企业询证函

各转融通业务参与人：
为提高本公司函证回函工作的服务水平和服务效率，现将参与人申请办理企业询证函的具体流程和注意事项通知如下：
一、参与人聘用的会计师事务所、尽职调查机构（以下简称审计机构）拟对其与本公司往来账项进行函证的，适用本通知。
二、参与人或其聘用的审计机构应按照本公司制定的企业询证函（模板）（见附件），填列具体函证信息。无需函证的内容，请将对应填写框格由左下至右上划杠。

三、如参与人函证内容过多，请将函证电子版发送至我公司电子邮箱：zrtjs@csf.com.cn。
四、审计机构进行非现场函证的，应在企业询证函上加盖参与人公章，邮寄至本公司，并在来函信封正面注明“询证函”；由审计机构指定经办人办理现场函证的，须在企业询证函中注明经办人员具体信息。
五、函证信息应避免手工书写，如对填写信息进行手写增加、删除或修改，请在手写处加盖公司公章。

 
邮寄地址：北京市西城区丰盛胡同28号太平洋保险大厦15层 中国证券金融股份有限公司 办公室
邮 编：100032
咨询电话：010-63211717
本通知自公布之日起施行。
附件：企业询证函（模板）
附件：

企业询证函（模板）                             
中国证券金融股份有限公司：

本公司           聘请的审计机构             正在对本公司财务报表进行审计，按照审计准则的要求，应当询证本公司与贵公司的往来账项等事项。下列数据出自本公司账簿记录，如与贵公司记录相符，请在本函下端“信息证明无误”处签章证明；如有不符，请在“信息不符”处列明不符情况。

( 邮寄回函

请直接寄至                                                       
联系人：         电话：          邮编：         

( 现场跟函

经办人：        （证件号码：                   ）  

电话：             
于     年    月    日前往贵公司进行函证。

截至       年    月    日终，本公司与贵公司的往来账项列示如下：
1.本公司作为转融通业务出借人，需函证的内容如下：

	转融券合约
	证券代码
	证券数量
（股/张/份）
	合约到期日
应收费用（元）
	应收违约金（元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.本公司作为转融通业务借入人，需函证的内容如下：
（1）转融通合约

	转融资合约
	转融资合约本金（元）
	合约到期日
应付费用（元）
	应付违约金（元）

	
	
	
	

	 转融券合约
	证券代码
	证券数量
（股/张/份）
	合约到期日
应付费用（元）
	应付违约金（元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


（2）转融通保证金

	转融通保证金资金
	资金余额（元）
	备注

	
	
	

	转融通保证金证券
	证券代码
	证券数量
（股/张/份）
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	


3.其他事项

	


本函仅为复核账目之用，并非催款结算。若款项在上述日期之后已经结清，仍请及时函复为盼。

              公司
                                      (公司签章)
年   月   日   

结论：

	1. 信息与我公司业务数据核对无误。                  
	2. 信息与我公司业务数据不符。以下为不符项目：

	
	

	
	

	             (公司签章)                                 
	               (公司签章)

	             经办人：
	                经办人：

	           年   月   日
	               年   月   日


